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I. DEFINICJE
§1

Ilekro¢ jest mowa w Regulaminu o:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wytaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego,

2) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powotang zgodnie

z przepisami ustawy Prawo zamoOwien publicznych 1 postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin komisji przetargowej, czyli
niniejszy Regulamin,

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.), zwang dalej zamiennie
PZP,

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zamowienia
publicznego,

6) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialno$ciag w Ostrodzie,

7) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane

miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

1. Regulamin okre§la organizacje, tryb pracy 1 zakres obowiazkow oraz zasady
powotywania i odwolywania poszczegdlnych cztonkow komisji.

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac czlonkow komisji powotanych
przez kierownika zamawiajacego w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy oraz
inne przepisy regulujace udzielanie zamowien publicznych.

4. Postugiwanie si¢ Regulaminem i jego stosowanie nie zwalnia cztonkow komisji
z odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.



III. CHARAKTER KOMISJI I JEJ SKLAD

§3

1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego. Jej zadaniem jest
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszosciag glosow w obecnosci co najmniej
potowy cztonkow, w tym w obecnosci przewodniczgcego komis;ji.

4. Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie komisji
odracza sie¢.

5. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba glosow, decyduje glos
przewodniczacego komisji.

§4
1. Czlonkow komisji powotuje i odwotuje aktem wewngtrznym kierownik zamawiajacego.

2. W akcie wewngetrznym, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik zamawiajacego wyznacza
przewodniczacego komisji oraz sekretarza, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej
dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynno$ci
oraz przejrzystosci jej prac.

3. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Kierownik zamawiajacego powotuje
komisj¢ przetargowa w przypadkach udzielania zamowien publicznych bedacych
w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dzialalnoscia sektorowa zamawiajacego, jesli
ich wartos¢:

a) w przypadku dostaw lub ustug — jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 418 000 euro,

b) w przypadku robot budowlanych — jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych
réwnowartos¢ kwoty 5 225 000 euro..

4. Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

5. Komisja jest zespolem powolywanym w szczegdlnosci do:

1) oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) badania i oceny ofert,

3) przedstawiania kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy,

4) przedstawiania kierownikowi zamawiajacego propozycji odrzucenia oferty,

5) przedstawiania kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejsze]
oferty,



6) wystapienia z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
7) wystapienia z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o powolanie biegtych.

§5

Czlonkami komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

§6

1. Czlonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w § 5. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik
zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby
sktadajace oSwiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

2. Kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyl czynnos$ci w postepowaniu,
W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomie¢dzy pracownikami zamawiajacego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktore majg bezposredni lub posredni wptyw
na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w § 5 pkt 2-4, odbiera
od tych os6b, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznosci, o ktérych
mowa w § 5. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej
powierzyl czynno$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnos$ci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 5,
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia oOfert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.



4. Kierownik zamawiajacego w miejsce cztonka komisji, podlegajacego wytaczeniu, moze
powota¢ nowego.

§7

1. Przewodniczacy komisji wytacza z jej prac cztonka, ktory:

1) ztozyl o§wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 5,
2) nie ztozyl o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisji,

3) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda - w takim wypadku wylaczenie nastgpuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwo$¢ o§wiadczenia,

4) ztozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w § 5,
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznos$ci takie zaistniaty.

2. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka komisji
1 ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka komisji. Nowy cztonek komisji
sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, w najkrotszym mozliwym terminie.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotlaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego komisji.

§8
Odwotanie cztonka komisji moze nastapi¢ jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkow,

2) nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkow lub obowigzkéw wynikajacych
z przepisOw prawa oraz postanowien Regulaminu.

IV. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§9

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji, moze powota¢ biegtych.

2. Whniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywang wysoko$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze Zrddlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony
projekt umowy z biegtym.



§10
1. Decyzje o powotaniu biegltego podejmuje kierownik zamawiajacego.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufno$ci, ale przed
przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnos$ci, biegly sktada os$wiadczenie,
o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w terminie okre§lonym w umowie, a na
zaproszenie przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V. PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§11
1. Pracami komisji kieruje 1 sprawuje nad nimi nadzér przewodniczacy komisji.

2. Do obowiazkow przewodniczacego komisji, z zastrzezeniem § 16 ust. 2, nalezy miedzy
innymi:

1) wyznaczenie termin6w i miejsc posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) w przypadku publicznej sesji otwarcia ofert, dokonanie sprawdzenia, czy oferty zostaty
ztozone w terminie oraz, czy osoby reprezentujace wykonawcow posiadaja
petnomocnictwa do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcow,

4) zlozenie o$wiadczenia oraz odebranie o$wiadczen od pozostatych cztonkow komisji,
o ktorych mowa w § 6 ust. 1, oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego
o okolicznoS$ciach, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 albo w § 8 Regulaminu,

5) dokonanie podzialu prac pomigedzy cztonkow komisji,

6) nadzor nad prawidlowoscia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

7) nadzér nad terminowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Do obowigzkow sekretarza komisji, z zastrzezeniem § 16 ust. 1, nalezy w szczeg6lnoSci:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) obstuga techniczno-organizacyjna i biurowa prac komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym sporzadzenie protokotu z posiedzen komisji.

4. Do obowiazkow czlonka Komisji nalezy w szczegoélnos$ci:

1) aktywne uczestnictwo w pracach komisji,
2) wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.



5. Kazdy cztonek komisji obowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnosci, kierujac si¢ w tym zakresie wytacznie przepisami prawa,
posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

6. Dla zachowania waznosci czynno$ci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest
obecnos¢ 2/3 jej skladu.
§12

1. Cztonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2. Obowiazkiem przetozonego czlonka komisji jest umozliwienie czlonkowi komisji
udziatu w pracach komisji.

§13
Wszystkie osoby wchodzace w skiad komisji obowigzane sa do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych podczas jej prac w szczegolnosci cztonkom komisji nie
wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji dotyczacych przebiegu prac komisji, w tym

w informacji zwigzanych z:

1) liczba ztozonych ofert - do daty sktadania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny 1 poréwnania tresci ztozonych ofert.

§ 14

Cztonek komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracami komisji.

VI. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§ 15
Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore

umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.

§ 16
1. Po rozpoczgciu postepowania sekretarz komisji miedzy innymi:

1) wydaje lub wysyla zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw
zamowienia,

2) prowadzi rejestr wykonawcow, ktdrzy pobrali specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia,



3) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcoOw odnosnie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub innych dokumentéw i1 niezwlocznie przekazuje informacje
o ich wptynigciu przewodniczacemu komisji,

4) przyjmuje i rejestruje oferty,

5) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali specytikacje istotnych
warunkoéw zamowienia,

6) sporzadza protokét zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

7) sporzadza protokoty z posiedzen komisji.

2 . Przewodniczacy komisji w toku postgpowania migdzy innymi:

1) sprawdza, czy oferty zostaty zlozone zgodnie z warunkami postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w ustalonym miejscu i terminie, oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

2) ogtasza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia
- bezposrednio przed otwarciem ofert,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) wykonuje inne czynnosci, ktore nie zostaty na mocy przepisow prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji innych cztonkéw komisji lub kierownika
zamawiajacego.

§ 17

Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania zgodnie
z przepisami PZP.

VIL. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OCENA OFERT
§ 18

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o warto§ci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § PZP, zamawiajacy niezwlocznie zwraca
oferte, ktora zostala ztozona po terminie. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 PZP, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce
o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do wniesienia
odwotania.

§ 19
Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera si¢ sporzadzajac ich zestawienie.
§ 20
Komisja moze dokona¢ poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych

omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych



warunkow zamodwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.

§ 21

W dalszej kolejnosci komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypetnienia warunkoéw formalnych.

§ 22

Kolejnym etapem prac komisji jest ocena wypelnienia przez wykonawce warunkow
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 23

W toku badania i oceny ofert komisja moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, ale niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji  dotyczacych ztozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem § 20 Regulaminu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

§ 24

Po dokonaniu czynnos$ci, o ktérych mowa w §§ 18-23, komisja moze miedzy innymi
skierowa¢ do kierownika zamawiajacego wnioski o:

1) wykluczenie okre§lonych wykonawcow z postepowania,
2) odrzucenie okreslonych ofert,
3) uniewaznienie postepowania.
§ 25
1. Jezeli nie zajda okoliczno$ci uzasadniajace uniewaznienie postgpowania, komisja
proponuje kierownikowi zamawiajacego wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie

indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czlonkowie komisji zapoznaja si¢ z opinig
bieglego, jezeli zostat on powotany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny,
okreslonych dla danego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycj¢ komisji, przewodniczacy komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§ 26

1. Kierownik zamawiajagcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci komisji podjetych
Z naruszeniem przepisOw prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynnosc.
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VIII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§27
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia publicznego
z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia lub z dniem podjecia przez kierownika
zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.
2. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje

postgpowania do wiasciwej komorki organizacyjne] zamawiajagcego w celu jej
przechowania zgodnie z przepisami ustawy.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 28

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia go uchwata zarzadu spoiki.
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